ZARZADZENIE Nr 3/2025
BURMISTRZA MIEROSZOWA
z dnia 9 stycznia 2025 r.

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy Mieroszow do prowadzenia okreslonych
spraw Gminy Mieroszow oraz Urzedu Miejskiego w Mieroszowie

Na podstawie art. 24 ust. 6, art. 31, art. 33 ust. 4 1 5, art. 39 ust. 2, art. 46 ust. 1 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 ze zm.),
art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t. j. Dz. U.
7 2024 1. poz. 1135), art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(t.j. Dz. U.z 2024 r. poz. 1530 ze zm.), art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo
zamoOwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z2024r. poz. 572),
art. 143 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t. j. Dz. U. z 2023 .
poz. 2383 ze zm.), art. 18 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji (t. j. Dz. U. 2 2023 r. poz. 2505 ze. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powierzam Pani Barbarze Kurasinskiej — Sekretarzowi Gminy Mieroszow 1 upowazniam
ja do prowadzenia - podczas obecnosci Burmistrza Mieroszowa jak i pod jego nieobecnosé
nastepujacych spraw:

1) kierowania biezacymi sprawami Gminy Mieroszow;

2) kierowania biezaca praca Urzedu Miejskiego w Mieroszowie;

3) wykonywania czynno$ci z zakresu prawa pracy wobec Burmistrza z wyjatkiem
nawigzywania i rozwigzywania stosunku pracy oraz wynagradzania;

4) wykonywania czynno$ci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw urzedu
oraz kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych, w tym udzielanie urlopow,
wydawanie polecen stuzbowych, kierowanie na wyjazdy stuzbowe i szkolenia, sprawy
zwigzane z wynagrodzeniami, wnioskowanie o stosowanie kar porzadkowych 1 nagréd
- upowaznienie obejmuje sprawy zwigzane z nhawigzywaniem, rozwigzywaniem
1 zmiang stosunku pracy;

5) przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wnioskow;

6) skladania jednoosobowo o$wiadczen woli w imieniu Gminy Mieroszow, w tym
w sprawach majatkowych;

7) reprezentowania Gminy Mieroszow, Burmistrza Mieroszowa oraz Urzedu Miejskiego
w Mieroszowie na zewnatrz;

8) wykonywania w imieniu Burmistrza Mieroszowa czynnosci faktycznych i1 prawnych
zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru wiascicielskiego nad jednoosobowa spdika
Gminy Mieroszow, w tym do wykonywania uprawnien zgromadzenia wspdlnikow
1 wykonywania wszelkich praw z udziatow;

9) zatatwiania indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej, w szczegdlnosci
do wydawania decyzji administracyjnych, postanowien, zaswiadczen;

10) zalatwiania wszystkich spraw w zakresie podatkéw i optat lokalnych na podstawie
ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach 1 optatach lokalnych (t. j. Dz. U. 2023 1.
poz. 70 ze zm.) iprzepisoOw wykonawczych oraz ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (t. j. Dz. U. 2023 r. poz. 2383 ze zm.), w tym do wydawania
decyzji administracyjnych, postanowien, zaswiadczen;

11) poswiadczania za zgodno$¢ z oryginalem odpisow dokumentow, przedstawionych
przez strong¢ na potrzeby prowadzonych postgpowan okreslonych w pkt 91 10;



12) odpowiadania na wnioski o udzielenie informacji publicznej, wydawania decyzji
o odmowie udzielenia informacji publicznej, zatatwiania i odpowiadania na sktadane
do Burmistrza Mieroszowa skargi, wnioski 1 petycje;

13) odpowiadania na interpelacje i zapytania radnych Rady Miejskiej Mieroszowa,
reprezentowania Burmistrza przed Rada Miejska, przedstawiania stanowisk na zadanie
Rady Migjskiej, w tym stanowisk w sprawie sktadanych skarg, wnioskow i petycji;

14) poswiadczania za zgodno$¢ z oryginalem odpiséw dokumentéw przedstawionych
przez strony na ich zadanie;

15) podpisywania projektow uchwal Rady Miejskiej Mieroszowa iich przedkiadania
Radzie Miejskiej Mieroszowa, z wyltaczeniem uchwat o ktorych mowa
w § 2 pkt 4 niniejszego zarzadzenia, w zakresie ktorych do inicjatywy uchwatodawcze;j
upowaznienie obowigzuje tylko na czas nieobecno$ci Burmistrza;

16) wykonywania w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego
w trybach przewidzianych przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamoOwien publicznych (t. j. Dz. U. z2024r. poz. 1320) wszelkich czynnos$ci
zastrzezonych dla Kierownika Zamawiajacego;

17) wydawania tytuléw wykonawczych w sprawach, w ktorych Burmistrz Mieroszowa jest
wierzycielem w rozumieniu przepisOw ustawy zdnia 17 czerwca 1966 .
o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2505 ze zm.).

§ 2. Powierzam Pani Barbarze Kurasinskiej — Sekreatrzowi Gminy Mieroszow 1 upowazniam
ja do prowadzenia — pod niecobecno$¢ Burmistrza Mieroszowa — poza sprawami, o ktorych
mowa w § 1 takze nastepujacych spraw:

1) kierowania wszystkimi sprawami Gminy Mieroszow;

2) kierowania praca Urzedu Miejskiego w Mieroszowie - podejmowania czynnosci
Kierownika Urzedu;

3) dokonywania zmian w planie dochodéw 1 wydatkéw Gminy Mieroszow, w toku
wykonywania budzetu, w tym w szczeg6lnosci do wydawania zarzadzen w sprawie
zmian w uchwale budzetowe;;

4) podpisywania 1 przedktadania Radzie Miejskiej Mieroszowa projektow uchwat
budzetowych, uchwal zmieniajacych uchwate budzetowa oraz uchwat dotyczacych
Wieloletniej Prognozy Finansowej 1 ich zmiany;

5) podpisywania sprawozdan, w szczegolnosci sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji finansowych 1 sprawozdan z wykonania
procesdw zwigzanych z gromadzeniem i rozdysponowaniem $rodkow publicznych;

6) prowadzenia spraw w zakresie gospodarki finansowej Gminy Mieroszow, w tym:
wykonywania dyspozycji pieni¢znych oraz zatwierdzania do wyplaty dowodow
ksiegowych;

7) udzielania upowaznien kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych
do zatatwiania spraw z zakresu zadan tych jednostek, na mocy odrebnych przepisoéw.

§ 3. Upowaznienia, o ktorym mowa w § 1 1 2 udzielam na czas nieokreslony. Wygasa ono
z chwilg cofnigcia upowaznienia lub rozwigzania stosunku pracy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zZycie z dniem 13 stycznia 2025 r. i podlega opublikowaniu
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Mieroszowie.



