Zatacznik do zarzadzenia nr 1/2025
Burmistrza Mieroszowa
z dnia 02.01.2025 1.

Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci mniejszej niz
130 000,00 zt w Urzedzie Miejskim w Mieroszowie

Niniejszy dokument zwany dalej ,,Regulaminem” reguluje zasady udzielania zamowien

wylaczonych z obowigzku stosowania Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), o ktorych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy jw.,
zwanych dalej ,,Zamoéwieniami”

§1

Postanowienia ogolne

1. Udzielajac Zamowienia nalezy kierowac si¢ zasada:

)

2)

zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcodw, przejrzystosci
postepowania oraz proporcjonalnosci,

dokonywania wydatkéw w sposob gospodarny, celowy, oszczedny, rzetelny z zachowaniem

zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw oraz przy optymalnym doborze
metod i $rodkow stuzacych osiaggnigciu zalozonych celow.

2. Zamowienia wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw
prawnych i dokumentow okreslajacych sposéb udzielania takich zamowien. W przypadku
rozbiezno$ci pomiedzy postanowieniami Regulaminu, a wytycznymi dotyczacymi zaméwien
wspotfinansowanych ze s$rodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych,
zastosowanie znajduja postanowienia wytycznych.

3. Procedury udzielania Zaméwien uregulowano w nastepujacych przedziatach wartosci:

1)
2)

3)

ZamoOwienia o warto$ci nie przekraczajacej 35 000,00 zt netto,

Zamowienia o wartosci réwnej lub wyzszej 35 000,00 zt netto, ale mniejszej niz 70 000,00 zt
netto,

Zamowienia o warto$ci rownej lub wyzszej 70 000,00 zt netto, ale mniejszej niz 130 000,00 zt
netto.

4. Postanowien Regulaminu nie stosuje si¢ do zamdwien zwigzanych z:

)
2)
3)
4)
S)

6)
7
8)
9
10)

11)
12)

przygotowaniem 1 przeprowadzeniem wyborow powszechnych oraz referendow,
naprawami oraz serwisem pojazdéw mechanicznych,

Zamowien udzielanych za posrednictwem platformy katalogow produktow (eKatalogi),
zakupem paliwa oraz oleju napgdowego,

wystapieniem zdarzen kryzysowych oraz naprawami urzadzen wykorzystywanych w zakresie
zarzadzania kryzysowego,

zakupem ustug pocztowych,
obslugg prawna,

obstugg informatyczna,
ustugami audytu wewnetrznego,

ustugami produkcji, koprodukeji lub emisji materiatéw w prasie, radio, telewizji oraz mediach
elektronicznych, w zakresie dziatah promocyjnych Gminy Mieroszow,

zwigzanych z dzialalnosciag tworcza, artystyczng, promocyjna, kulturalng i sportowa,
administrowaniem cmentarzem komunalnym w Mieroszowie,



13) zwigzanych z ustugami sprzatania Urzedu Miejskiego w Mieroszowie,

14) administrowaniem miejskimi toaletami publicznymi zlokalizowanymi na terenie Gminy

Mieroszow,

15) zakupem polis ubezpieczeniowych.

)

przy réwnoczesnym obowigzku stosowania regut wynikajacych z ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530).
Niedopuszczalne jest dzielenie 1 zanizanie wartosci Zamowienia w celu ominigcia obowigzku
stosowania Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych (t.j. Dz. U. 22024 r.
poz. 1320).

§2

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia i przeprowadzenie procedury

Przed udzieleniem Zamoéwienia nalezy dokonaé z nalezytg staranno$cig szacowania wartosci
przedmiotu Zamoéwienia w szczegolnosci w celu dokonania wyboru wlasciwej procedury,
poprzez zastosowanie co najmniej jednej z nastepujacych metod:

analiza cen rynkowych,

2) kosztorys inwestorski,

3) planowane koszty wykonania rob6t budowlanych okre§lone w programie funkcjonalno-

uzytkowym,

4) analiza wydatkéw poniesionych na Zamowienia o takim samym lub podobnym rodzaju w

okresie poprzedzajacym moment szacowania wartosci Zamowienia z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtownego Urzegdu Statystycznego,

5) analiza cen ofert ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub

innych zamawiajacych o takim samym lub podobnym rodzaju w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci Zamowienia z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towarow 1 ushug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu
Statystycznego.

6) innych (w przypadku stosowania innych metod szacowania, powinny by¢ one jasno,

precyzyjne i jednoznacznie opisane).

- udokumentowanego w Protokole szacowania warto$ci zamdowienia, stanowigcym zatacznik nr
1 do Regulaminu.

Czynnosci wyboru wykonawcy przeprowadzaja samodzielnie pracownicy wlasciwej
merytorycznie komoérki organizacyjne;.

ZamoOwien o wartosci nie przekraczajacej 35 000,00 zt netto nalezy udziela¢ z zachowaniem
zasad okreslonych w § 1 ust. 1 Regulaminu. Udzielenie zamowienia nastepuje poprzez zawarcie
umowy w formie pisemnej oraz na podstawie Zlecenia, stanowigcego zatgcznik nr 2 do
Regulaminu.

Przed udzieleniem Zamdwienia o wartosci rownej lub wyzszej 35 000,00 zt netto, ale mniejszej
niz 70 000,00 zl netto, nalezy przesta¢ zapytanie ofertowe do co najmniej 3 potencjalnych
wykonawcow lub zamiesci¢ zapytanie ofertowe w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy
Mieroszow.

Przed udzieleniem Zamdwienia o wartosci rownej lub wyzszej 70 000,00 zt netto, ale mniejsze;j
niz 130 000,00 zt netto nalezy zamie$ci¢ zapytanie ofertowe w Biuletynie Informacji Publiczne;j
Gminy Mieroszow.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) Opis przedmiotu zamodwienia,

2) Opis kryteriow wyboru wykonawcy,



3) Warunki udziatu w postgpowaniu i realizacji zamdwienia,
4) Termin i sposob ztozenia oferty przez wykonawce,
5) Termin realizacji zamowienia.

§3

Udzielenie Zamowienia

Zamowienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z zapisami Regulaminu.

W przypadku braku zlozenia ofert dopuszcza si¢ udzielenia Zamodwienia wybranemu
wykonawcy poprzedzone negocjacjami.

Udzielenie zamowienia nastgpuje poprzez Zlecenie stanowigce zalacznik nr 2 do Regulaminu
oraz zawarcie umowy w formie pisemnej, zaakceptowanej przez radce prawnego i
kontrasygnowanej przez Skarbnika lub w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach na podstawie
Zlecenia, stanowigcego zatacznik nr 2 do Regulaminu. Na podstawie zlecenia bez zawierania
umowy mozna rowniez udzieli¢ zamdwienia o wartosci do 20 000,00 zt netto.

Umowe lub Zlecenie sporzadza si¢ w co najmniej trzech egzemplarzach, z ktéorych dwa
przeznaczone sg dla zamawiajacego (1 egzemplarz otrzymuje Skarbnik Gminy, 1 egzemplarz
otrzymuje komoérka organizacyjna prowadzaca postepowanie), a jeden dla wykonawcy.

Informacj¢ o udzieleniu zamowienia:
1) o wartosci rownej lub wyzszej 35 000,00 zt netto, ale mniejszej niz 70 000,00 zt netto
zamieszcza si¢ w protokole z postgpowania stanowigcym zalacznik nr 3 do Regulaminu.
2) o warto$ci réwnej lub wyzszej 70 000,00 zt netto, ale mniejszej niz 130 000,00 zt netto
zamieszcza si¢ Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Mieroszow.
- z podaniem nazwy wykonawcy oraz zaoferowanej kwoty.
Niezwlocznie po udzieleniu Zamdwienia sporzadza si¢ Protokot z postepowania stanowiacy
zatacznik nr 3 do Regulaminu.

Dokumentacje z postepowania o udzielenie ZamoOwienia przechowuje si¢ we wilasciwe]
merytorycznie komoérce organizacyjnej odpowiedzialnej za przeprowadzenie postepowania.

§4

Udzielenie zamoéwienia z pomini¢ciem zapisow Regulaminu

W uzasadnionych przypadkach, jezeli ze wzgledu na specyfik¢ zaméwienia dokonanie analizy
rynku poprzedzajacej] wybor wykonawcy nie jest zasadne, w szczegdlnosci z nastepujacych
powodow:
1) zachodzg przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jedyny wykonawca przedmiotu
zamoOwienia, jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze,
a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametrow zamowienia,
2) przedmiot zamdéwienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wylacznych moze by¢
uzyskany tylko od jednego wykonawcy,
3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zaméwienia,
4) wystepuja inne przyczyny takie jak np. ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze, techniczne,
faktyczne lub spoteczne powodujace, ze w danych okoliczno$ciach zamowienie moze
zrealizowaé jeden wykonawca,

- dopuszcza si¢ odstgpienie od stosowania Regulaminu

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych
finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow
okreslajacych sposob udzielania zamdéwien wspotfinansowanych ze srodkow europejskich lub
innych mechanizméw finansowych.



3. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1 osoba prowadzaca postgpowanie zobowigzana jest sporzadzié
protokot uzasadniajacy odstgpienie od stosowania Regulaminu, zaakceptowany przez
Burmistrza.
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